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Drehliste: 10 Clips für die Einarbeitung
Eine Seite DIN A4, Querformat. Kopf mit Betriebscampus-Logo klein oben rechts. Unten Fußzeile.

---

KO PF ( FEL DER ZU M A U SFÜ L L EN, EINE REIHE)

Betrieb:  Bereich:  Drehtag:  Verantwortlich:
 Untertitel in: 

---

DIE 10  CL IPS

Nr. Clip Was gezeigt wird Wer spricht Drehort
Länge

(Richtwert)
gedreht Untertitel freigegeben

1 Begrüßung Wofür der Betrieb steht, worauf sich
das Team freut, wie der erste Tag
abläuft

Chefin / Chef: 1–2 Min.

2 Rundgang Eingang, Umkleide, Pausenraum,
Kantine, wo was liegt

2–3 Min.

3 Ansprechpartner Jede wichtige Person: Name, Aufgabe,
wann man zu ihr kommt

am eigenen
Platz

2–3 Min.

4 Sicherheit und
Notfall

Notausgänge, Sammelplatz, Ersthelfer,
Unfall melden (bereitet die
Unterweisung vor, ersetzt sie nicht)

2–4 Min.

5 Ablauf: unter 6
Min.

6 Ablauf: unter 6
Min.

7 Ablauf: unter 6
Min.

8 Ablauf: unter 6
Min.

9 Ablauf: unter 6
Min.

10 Alltag Arbeitszeit erfassen, Pausen,
Krankmeldung, Urlaub beantragen

2–3 Min.

Welche fünf Abläufe (Clip 5 bis 9)? Die, nach denen Neue am häufigsten fragen, und die, bei denen Fehler teuer oder gefährlich werden.

---

VO R DEM DREH
 Alle, die zu sehen sind, sind einverstanden, schriftlich  Handy quer, auf Stativ  Ruhige Ecke oder Ansteckmikrofon

 Licht von vorn, nicht gegen das Fenster  Ablauf einmal laut durchgesprochen, nicht ablesen  Arbeitsplatz aufgeräumt,
Schutzausrüstung wie im Alltag

REGEL N FÜ R JEDEN CL IP

Ein Thema je Clip.
Unter 6 Minuten, lieber zwei kurze als ein langer.
Die eigenen Leute am echten Arbeitsplatz, kein Studio.
Untertitel in den Sprachen des Teams.
Clip erneuern, sobald sich der Ablauf ändert. Datum der letzten Änderung: 

---

Fußzeile (klein): „Muster ohne Gewähr, bitte an Ihren Betrieb anpassen. Stand: November 2026. Ratgeber mit Quellen:
betriebscampus.de/ratgeber/onboarding-videos-erstellen“


