Betriebsca mpus Kostenlose Vorlage - betriebscampus.de/ratgeber

Einarbeitungsplan Produktion

Eine Seite DIN A4, Querformat. Kopf mit Betriebscampus-Logo klein obenrechts. Unten FuBzeile.

KOPF (FELDER ZUM AUSFULLEN, IN ZWEI REIHEN)

Name: Stelle: Linie /Maschine(n):
Erster Arbeitstag:
Schicht/ Schichtsystem: Pate Frihschicht: Pate Spatschicht:
Pate Nachtschicht:
FUhrungskraft/ Meister: Ende der Probezeit: Sprache(n) fr Untertitel:
PLAN
Wann Linie und Maschine Sicherheit Qualitat Schicht gezeigt  erledigt
von am
ErsterTag [J] WegeundFahrwege () Unterweisungvorder (O Gutteilund (3 Schichtplan (J
(O Linie:wasvorher, ersten Arbeit [ Ausschuss Pate vorgestellt
was nachher Notausgang, Sammelplatz gezeigt
(J Schutzausriistung
Erste (J andereigenen (3O Not-Halt [J Stérung (O Priafen mit () beider
Woche Maschine mit Pate erkennenund melden (O Pate (J Schichtiibergabe
Ersthelfer Musterteil am dabei
Platz
Woche (J bedienenunter (O Betriebsanweisung [ Teile selbst () beide Schichten
zwei bis Aufsicht () rlsten gelesen und verstanden prifen (J kennengelernt
vier Ausschuss
richtig ablegen
Monat (J Freigabeallein (O Wiederholung offener (O Erstteil O
zweiund bedienen:Maschine Fragen prifen Schichtibergabe
drei ab selbst
Endeder [ Gesprach [J
Probezeit n&chste Maschine oder
Aufgabe
UNTERWEISUNG AN MASCHINEN (8§12 BETRSICHYV)
Maschine / Arbeitsmittel Datum  Unterwiesenvon Unterschrift Neue/r Betriebsanweisung in verstandlicher Sprache [
O
4
O

(O Schutzausrstung erklartund anprobiert (§ 3PSA-BV) [J Jugendliche unter18: besondere Gefahren an Maschinen (§ 29 JArbSchG)

FREIGABEN

Darf allein bedienen (bei besonderen Gefahrdungen nur mitBeauftragung, § 12 Abs. 3 BetrSichV):

Maschine: ab: Unterschrift Meister:

Maschine: ab: Unterschrift Meister:

GESPRACHE

Nach der ersten Woche: Nach einemMonat: Nach drei Monaten: Vor Ende der Probezeit:
Unterschriften: Meister Neue/r

FupBzeile (klein): ,Muster ohne Gewahr, bitte an lhren Betrieb anpassen. Schichtsystemund Arbeitszeit bekommen Neue spétestens am
ersten Arbeitstag schriftlich (§ 2 Abs. TNachwG). Stand: November 2026. Ratgeber mit Quellen:
betriebscampus.de/ratgeber/einarbeitungsplan-produktion®



